4) Cargar Docentes

4.1) ;:Como dar de Alta y gestionar un Docente?

725 - Personas - Alta y Modificacién de Docentes/Profesores/Maestros

780 - Personas - Asignar Materias a Docente

Para registrar un nuevo docente (que no exista todavia en Quinttos), es necesario acceder al
menu:
Menu --> Personas/Personal -> Nuevo Docente

Se mostrard el formulario de paso a paso (Wizard) para completar los datos personales del nuevo

docente.
Para finalizar, hacer clic en el boton Guardar y Finalizar.

ACLARACION IMPORTANTE: Todos los datos asociados al Docente (a excepcién de las
Materias Asignadas), no tiene ninguna interaccién con el resto del sistema.

LUEGO DE CREAR AL DOCENTE

Luego el sistema nos mostrard el siguiente mensaje, indicando que el Docente ya se encuentra
creado como Persona en el sistema, pero aun no cuenta con un Usuario para acceder:

+ Operacién realizada con éxito.

Kolyana Ireena

Atencién!
Este docente no tiene un usuario creado. No podra acceder al Sistema.

& Datos Personales
Documento * Apellido * Nombre *

44993300 Kolyana Ireena

Entonces, debemos dirigimos a la parte inferior de la pantalla y haremos clic en el botén Mas
Opciones y luego en Crear Usuario.


https://docs.quinttos.com/uploads/images/gallery/2022-05/image-1651782649098-06-34.png

ASIGNACIOND

Mds opciones

Tipo
'y
Head'Teq USUARIOS v
J+ Crear Usuario h
Desactivar
Volver ‘

Alli tendremos que elegir un nombre de usuario y definir Roles y Grupos.

Como se muestra en la siguiente captura, si el docente se llama Juan Perez, colocaremos en su
nombre de usuario: jperez

Luego elegiremos el Rol Principal = Docente

Dentro de Acceso al Sistema, tildaremos la casilla: Activo

Y dentro de Grupos, tildaremos la casilla: Docente

Y como Carrera/ Nivel principal, el nivel al que pertenece.
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== NUEVO USUARIO PARA KOLYANA IREENA @ Ayuda

Apellido y Nombre *

Kolyana Ireena

Usuario *

Rol Principal *

4>

Docente

Carrera/Nivel Principal *

4

Seleccione uno...

Acceso al Sistema (Tildado permite el Acceso)

@ Activo

Activo en sistema de Tickets (OTRS)

Roles Adicionales

Administrador
Alumno

@ Docente
Preceptor

Responsable

El resto de los campos los dejaremos como aparecen por defecto.
Para finalizar usaremos el botén Guardar.

Veremos que antes de Guardar el sistema nos indica que el docente tendra por defecto la
contrasefa: *quinttos1234* (incluyendo los asteriscos)
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