Importar (Asistencias Por
dia)

320 - Asistencia - Importar (Por dia)

Unicamente usuarios administradores o preceptores podran acceder a esta pantalla

A partir de la versién 5.19, podemos encontrar a la importacion de "Inasistencias (Por dia)" en el
menu lateral izquierdo, dentro de "Gestion Académica -> Inasistencias -> Importar (por
Curso)"

Como primer paso debemos descargar el archivo con el modelo de importacién. Para ello hay que
seleccionar un ciclo, uno o més cursos y la semana para las cudles queramos importar las
inasistencias.

1) DESCARGAR ARCHIVO PARA IMPORTACION (ASISTENCIA POR DiA) °
Ciclo Lectivo * Cursos * Semana
2024 - 26/02/2024 - 02/03/2024

Seleccione una o varias
Todas/ Ninguna

Al presionar "Descargar" el sistema va a descargar un archivo de tipo "Excel" en donde cada una
de las hojas sera un curso diferente (segun los cursos seleccionados), listando cada uno de los
estudiantes del curso.

IMPORTANTE: No modificar la estructura del Excel

En cada celda que se corresponde con el estudiante y una fecha en particular, se podra seleccionar
el tipo de inasistencia que le corresponde.

Una vez que completamos el Excel, lo debemos subir al sistema:
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2) SUBIR

Seleccione el archivo a subir *

Choose File no file selected

Formato XIs | xIsx

Una vez que el sistema termina de procesar el archivo, va a informar para cada hoja la cantidad de
registros actualizados y va a indicar si alguna fila tuvo algun error y no pudo ser procesada.

A continuacién enumeramos una serie de escenarios a tener en cuenta:

Para el estudiante DEMO, en el dia 10/10/2023 ya existe una inasistencia registrada (ya sea por
sistema o importada).

e Si se sube un archivo importando inasistencias para esa fecha para el alumno DEMO con
un cédigo de inasistencia diferente al que ya tenia, entonces se actualiza el registro.

e Si se sube un archivo importando inasistencias para esa fecha para el alumno DEMO y la
celda del excel estd vacia, el sistema no actualiza el registro y queda el valor que ya
estaba.
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