PASO 1 DE 6 - Configuracioén
General

100 - Cobranza - Acceso el mdédulo de Cobranza

101 - Cobranza - Acceso al menu Cobranza - Sub menu Configuracién

Para comenzar es necesario completar los datos para generar los comprobantes electrénicos
(facturas/recibos), accediendo desde:

Gestion Financiera -> Configuracion -> Datos de Facturacion

DATOS PARA FACTURACION ELECTRONICA

Razén Social * CuIT * Fecha inicio actividades Ingresos Brutos
a
B
Domicilio Comercial/Legal * Condicién frente al IVA * Utilizar comprobantes NGmero inicial (para

correlativos en el Documento  comprobantes correlativos en el
Seleccione una...

“«»

Puede utiizar esta opcién sideseaquelas  Documento)
Cuotas manejen un nro. de identificacion
correlativo

Otros Talonario * Nombre de fantasia *

«

Ninguno

Se muestra solamente en la ficha de Alumnos

Razon Social: Colocar el nombre de la Institucién

Nombre de Fantasia: Nombre de fantasia para la configuracién. Es un nombre interno, no sale
en ningln Recibo o Factura, Unicamente se muestra en la Ficha del Estudiante para diferenciar por
ejemplo, dos configuraciones de cobranza con un mismo CUIT o razén social.

CUIT: Colocar el nUmero de CUIT de la Institucién

Domicilio Comercial/Legal: Colocar el domicilio de la Institucién

Otros: Campo libe para observaciones.

Fecha inicio actividades: Colocar la fecha en que la Institucién inicié sus actividades.

Ingresos brutos: Colocar el nUmero de IIBB

Condicidn frente al IVA: Colocar si corresponde Responsable Inscripto, Exento.

Si su instituto maneja factura electrénica (Integraciéon con AFIP), adicionalmente se muestran estos
campos:

Punto de Venta (Factura Electrénica): Colocar la numeracién del punto de venta.

Utilizar comprobantes correlativos en el documento: Tildar en caso de que utilice talonario
secuencial (no factura electrénica)
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Numero Inicial (para comprobantes correlativos en el Documento): Si estd tildado el punto
anterior, indicar cual es el niumero inicial de comprobante, a partir del cual continuara la

correlatividad de la numeracion.

Maneja Factura Electrdnica: Tildar en caso de que maneje factura electrénica.

Maneja recibos electrénicos: Tildar en caso de que maneje recibos electrénicos.

Actividad IVA Exenta: Indica si la actividad es IVA Exenta, esto aplica Unicamente para Facturas
de tipo B, en donde se modifica la forma en que se informa a la AFIP sobre la alicuota de IVA.

IMPORTANTE - "Maneja recibos electrénicos" y "Maneja Factura Electrénica" no pueden
funcionar simultdéaneamente, se debe elegir una opcién u otra, de acuerdo a la modalidad de

la Institucion.

Tener en cuenta que en Quinttos las Facturas Electrénicas que se generan en AFIP o los
Recibos Electronicos que se generan en AFIP se crean en el momento que un estudiante

realiza un pago.

Maneja Factura Electrénica Maneja Recibos Electronicos

Electrénica)

3

Ya existe un archivo de key subido (Descargar)

Key

Modificar archivo Ke:
Y Choose File no file selected

Punto de venta (Factura

Actividad IVA exenta

NO o
Aplica solamente para Facturas B y Notas de
Crédito B
Ya existe un archivo de certificado subido (Descargar)

Certificado

Modificar archivo de Certificado — )
Choose File no file selected

Si su instituto maneja Medios de Pago Automaticos, cémo pueden ser Mercado Pago, Débitos en
Cuenta de Bco. Galicia, etc. El sistema mostrard también una opcién para configurar la Cuenta
vinculada a ese medio de Pago, es decir, en qué Cuenta se van a imputar los pagos que ingresen

mediante ese medio de pago.

El sistema permite que se den de alta multiples Configuraciones de Cobranza, esto es util cuando,
por ejemplo, se manejan y se va a facturar desde multiples CUITS.

cédigo T Razén Social

1 Empresa demo 1

2 Empresa demo 2

cuIT Talonario Acciones

<«
«

W @ @
23341307694 AFIP e ° o
@
20314435217 AFIP @ o

Si su Instituto maneja Facturaciéon Electrénica con AFIP, desde el sistema se pueden generar las
claves y certificados necesarios para integrar Quinttos con la Facturacién Electrénica de AFIP.
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Una vez que se da de alta la configuraciéon de Cobranza y se selecciona como Talonario = AFIP,
para esa configuracién se habilitan nuevas opciones, presentes en el listado en la parte inferior de
la pantalla (como se muestra en la figura superior).

(1): Permite editar la Configuraciéon de Cobranza.

(2): Este botdn genera una Key (Clave) necesaria para generar el archivo de Solicitud de
Certificado que se debe subir en AFIP.

(3): Una vez generada la Key, podemos descargar su archivo presionando en el botdn verde.

(4): Una vez generada la Key, aparece un nuevo botdén que nos permite descargar el archivo con la
solicitud del certificado (CSR) que debemos luego subir en AFIP.

Revision #12
Created 5 May 2022 11:35:33 by Soporte 2
Updated 30 March 2023 12:25:18 by Soporte 2



