Cambiar ciclo lectivo de
trabajo

Esta guia proporciona instrucciones paso a paso sobre cémo cambiar el ciclo lectivo de trabajo. Al
realizar este procedimiento desde el perfil del usuario, se actualizaran automaticamente los datos
mostrados en el sistema de acuerdo con el ciclo lectivo seleccionado.

Pasos para Cambiar el Ciclo
Lectivo de Trabajo

e Haga clic en su perfil y acceda a "Mis preferencias". Otra manera es haciendo clic en el
icono de engranaje ubicado al lado del ciclo lectivo de trabajo actual.
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e Dentro de mis preferencias, busque la seccién "Ciclo lectivo de trabajo".

e En la lista desplegable seleccione el ciclo lectivo al que deseas cambiar.

Al seleccionar el nuevo ciclo lectivo, el sistema comenzara a mostrar informacion
relacionada al ciclo de trabajo elegido.
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e Observe que en la parte superior, se indicara claramente el ciclo lectivo de trabajo actual.
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iListo! Has cambiado con éxito el ciclo lectivo de trabajo en el sistema académico. Los datos ahora
reflejaran la informacién perteneciente al ciclo lectivo seleccionado, y podrds ver en qué ciclo estas
trabajando en la parte superior del sistema.
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